ANNEXE 3
REGLEMENT FINANCIER

PREAMBULE

Le reglement financier de la Fédération est unl detigestion comptable et financiére. Il vise a
définir 'organisation interne d’un dispositif daigi, d'alerte et de contrdle destiné a contribuer
a la bonne administration de la Fédération, protégesanté financiere et ainsi, favoriser la
réalisation du projet associatif.

Il regroupe et décrit 'ensemble de I'organisatieindes procédures comptables et financieres
mises en ceuvre dans la Fédération. Il est propask Commission des finances, est porté a la
connaissance des adhérents et approuvé par I'aksegédnérale. Il est notifié officiellement aux
personnes chargées de son application, le Prégiderd Fédération, le Trésorier général, les
Trésoriers des C.T.S Nationaux, le Directeur généeanployé(e) chargé(e) de la tenue de la
comptabilité.

Le reglement financier de la Fédération s’inscaibsl 'ensemble des dispositions législatives et
réglementaires s’appliqguant aux associations erereatomptable et financiere. Il peut organiser
leur mise en ceuvre mais ne saurait y déroger.

Il n’est pas un document constitutif de la demadiidgrément au Ministére des Sports. Toutefois
ses modifications éventuelles adoptées postériamer la délivrance de I'agrément doivent
étre notifiées au ministre chargé des sports.

Enfin le reglement financier sera présenté a chagueuvellement de la demande de subvention
au Ministére des Sports.

1 ORGANISATION COMPTABLE

A  Constitution du service comptable de la fédératio
e Trésorier Général de la Fédération (interventiondrisuelle),
e Trésoriers des C.T.S Nationaux, (autonomie d’oggion),
* .Responsable comptable (employé de la Fédération).

B Répartition des responsabilités et taches reispsctdu Trésorier général, des
trésoriers des CTS nationaux et du comptable :

Le Trésorier général et les Trésoriers des CTS®mnatix ne réglent en aucun cas les
décaissements inhérents a leurs missions. Leues & frais seront visées par le
Président de la Fédération ou du CTS




Le comptable

Enregistrement et suivi des opérations finansiate I'entité fédérative et
C.T.S. National Bowling,

Préparation des opérations d’encaissement etsdéoaent,

Relation avec la banque

Préparation des tableaux de bord (suivi budg®tair

Centralisation et réalisation des écritures stajgrations de consolidation des
comptes de I'entité fédérative et des autres C Nafionaux.

Le Trésorier général (pour I'entité fédérative)

Signature des décaissements (cheques et virements
visa des justificatifs de décaissements et eseaisnts,
suivi budgétaire.

Les Trésoriers des autres C.T.S.

Les trésoriers des C.T.S. Nationaux disposentedautonomie de gestion de
leur propre trésorerie (trésorerie décentralisée).

Unicité des documents comptables selon les ssvic

La commission des finances de la Fédération veilld’harmonisation de la
présentation des comptes ainsi que les documentptables utilisés par 'ensemble
des C.T.S. Nationaux.

2 CONSTRUCTION DU BUDGET

A

C

Création d’'une commission des finances :

La commission des finances de la Fédération estposée de 5 membres au
maximum, dont au moins deux non issus du comitéctéur fédéral et le Trésorier
général. Elle donne en permanence son avis sprégsts ayant un impact financier
significatif et sur le fonctionnement financier ldeFédération. Le D.T.N. participe a
I'élaboration du budget fédéral.

Afin de procéder a la construction du budget faklél est procédé a I'analyse des
ressources et des dépenses annuelles.

Régles d’estimation des recettes :

Fonds propres :

- adhésions (licences et affiliationsgdnalyse des statistiques de licences et
affiliations N-1 x tarifs en vigueur.

- droits d’homologation des pistesecensement du nombre de pistes
homologuées N-1 x tarif en vigueur.

- réversion / licences des C.T.S. Nationawstatistiques de licences et
affiliations de chaque C.T.S. x tarifs en vigueur.

- autres produits selon N-1, compte tenu des informations portéds a
connaissance de la Fédération et susceptibles altapl’estimation.

Subventions

- Ministérielle :selon la convention d’objectifs déposée annuelidraapreés
des services financiers du Ministere des sports.

- Autres :selon un contrat établi et signé par les partiesernées.



D  Structure du budget :
Le budget fédéral est composé des lignes du codwtg&sultat annuel détaillé par
activité et par nature de charges et produitss(8tB).

E Date de cloture des comptes :
L’exercice comptable de la Fédération est ouvetf'l@nvier et clos le 31 décembre
de I'année civile.

3 TENUE DE LA COMPTABILITE ET PRESENTATION DES COMIES

Les comptes de la F.F.B.S.Q. sont présentés selgniricipe de consolidation, la
F.F.B.S.Q. étant constituée de différents C.T.S foenant que des sections
comptables et ne jouissant pas de la personnalt@len Ainsi, il est procédé a
I'élimination des comptes de bilan réciproques d'part et des comptes réciproques
de produits et charges d’autre part.

ORGANIGRAMME COMPTABLE DE LA F.F.B.S.Q.

[ ENTITE FEDERATIVE 1

M.N.F.C. CTS Ninepin Bowling Classic |

CTS Ninepin Bowling Schere
CTS Quilles de Six
CTS Quilles de Huit
| CTS Quilles de Neuf
| CTS Quilles au Maillet
CTS Saint-Gall —

CTS Bowling

Le bilan et les comptes de résultat des différeatéigités sont établis conformément
aux dispositions légales et aux principes et mahatiétablissement des comptes
annuels définis par le plan comptable général.

La méthode de base généralement retenue pourukdicad des éléments inscrits en
comptabilité est la méthode des codts historiques.

Un compte de résultat par activité est tenu adpafition du Ministere des Sports.

A  Présentation du compte de résultat par activité :

Afin de répondre aux exigences du Ministere degtSpone nouvelle ventilation des
différentes natures de charges et produits a &éteée depuis I'exercice 2000 pour
I'entité fédérative. Cette présentation est adoptdes C.T.S nationaux.

B Ventilation des différentes natures de charggeoigées en quatre chapitres :

Administration :

- produits licences et autres non affectables,
- secrétariat

- fonctionnement fédéral.



Vie fédérale :
- aides fédérales,
- commissions nationales,
- programme jeunes,
- C.T.S. Bowling,
- homologations de pistes.

Haut niveau :
- cadres techniques,
- détection
- Poles,
- équipements,
- commission médicale,
- collectifs France,
- compétitions internationales.

LA MNFC

Notons également que les subventions du Ministege $ports sont affectées aux
postes déterminés par la convention d’objectifonig avec le Ministere.

C Organisation et classement des piéces comptables
Les pieces comptables sont répertoriées par ca@égler pieces et par ordre
chronologique :

Pour les charges :

- les factures fournisseurs : « F » + 2 chiffree&gpondants au mois + 2
chiffres au jour d’enregistrement (date d’émissieria facture),

- les notes de frais : « NF » + 2 chiffres corregfamts au mois + 2
chiffres au jour d’enregistrement (date de réceptio

- une liste des chéques émis est établie pardémbeques.

- les bordereaux et ordres de virements sont nugset classés par ordre
chronologique.

.Pour les produits :
- les factures clients : 2 chiffres correspondantsnnée de I'exercice + 3
chiffres correspondants a un numéro d’'incrémemaigtomatique,
- les bordereaux de remise a I'encaissement santraiés et classés par
ordre chronologique.

4 REGLES D’PENGAGEMENT DES DEPENSES

A Les autorisations :
Niveaux de décision et procédures d’engagemendélesnses :
Pour la gestion fédérale et le haut niveau : iledbeur général, le Trésorier
géneral,
Pour les C.T.S nationaux: le Trésorier et le idegg
Pour la MNFC : le trésorier général




Délégation de signature, nature et montant maxiAutorises :

L’habilitation a effectuer des opérations sur lemptes bancaires fait I'objet d’'une
délégation de pouvoir donnée par le Président #eH#8.S.Q., (signatairgtatutaire
sur tous les comptes de la F.F.B.S.Q.) :

Pour I'activité fédérale, au :
Trésorier général,
Et/ou le Président,

Pour les C.T.S. nationaux :
Le Président
Et/ou Trésorier,

La nature et les montants maximum autorisés paurofgérations bancaires sont
notifiés dans la délégation de pouvéiablie en trois exemplaires :

Un exemplaire remis au délégataire,

Un exemplaire remis au banquier,

Un exemplaire conservé par le service comptablie é-édération.

Regle de double signature :
Il est obligatoire pour les dépenses supérieuresgaies a 10 000 € (dix mille euros)
d’avoir recours aux signatures conjointes du Tiés@t du Président.

Les paiements :

En especes :

Possibilité d’'une tenue de caisse, les justifisadi€vront étres fournis. Tenue
obligatoire d’'un journal de caisse. Dégagementaisse obligatoire a hauteur
de 500 €

Cartes de paiements :

L'utilisation de cartes de paiements par le Trégogt/ou le Président est
autorisée, les caractéristiqgues suivantes devamtr@bertoriées par le service
comptable :

- numeéro

- identité du détenteur,

- date de validité

- plafond et périodicité des opérations.

Remboursement des frais de déplacements et donetnent :

- Les frais de déplacements sont remboursés selgrllades modalités et
tarifs de remboursement sur présentation de lacmation émise et signée
par un ordonnateur de dépenses (cf. 8§ 4-A), jastifle déplacement et
accompagnée des justificatifs.

- Les frais de fonctionnement sont remboursés searrille des modalités
et tarifs de remboursement, sur présentation dmdlaire de demande
remboursement téléchargeable sur le site IntereetadFédération ou
obtention sur demande.



C Contrats et procédure de mise en concurrence :

: Demande systématique et obligatoire de troissd@épense supérieure a 1000

€),
L'émission d'un bon de commande par un ordonmat® dépense est
obligatoire.

5 LA GESTION DU MATERIEL

A  Mise en place dun registre du matériel dont &dration est propriétaire ou
locataire. Dans ce registre seront répertoriéemfesmations suivantes :
Date d’achat
Immobilisation ou non du matériel dans I'inventatomptable,
Montant de la facture,
Référence ou n° de série,
Nom et adresse des détenteurs de matériel déédcal
Date de prise en charge,
Date de restitution,
Signature du détenteur,
modalités d’utilisation du matériel.

B Rappel des regles d’amortissements : (cf. anaaxeétats financiers annuels).

6 INFORMATION ET CONTROLE

A Externe :
Désignation d’'un commissaire aux comptes pourdumée de six ans,
Recours a un expert comptable pour I'établissememsuel de la paye,
Présentation en assemblée générale du présémag financier,

B Interne :
Suivi budgétaire mensuel par I'établissement dblebux de bord a
destination :
- présidents de commission et ordonnateurs de déper{ignes
budgétaires),

- membres de la commission des finances : (tablezhall

Les destinataires des tableaux de bord font dobfun avertissement par

notification des que la consommation de leur budgateint 80 %,

Une interdiction de dépense par le Trésorier ggrest émise lorsque les 100

% de consommation du budget sont atteints,

Les C.T.S Nationaux procedent a un arrété de tmsnmtermédiaire a la

cloture de leur saison sportive, et doivent praeluine situation de trésorerie

(avec rapprochement bancaire) tous les mois.

lIs doivent impérativement faire parvenir mensual@t au service comptable

de la Fédération un arrété de comptes, comprenant :

- une situation de trésorerie, avec justificatifsdzares

- un rapprochement bancaire,

- une explication sur les faits majesirétant intervenus dans l'année et ayant
un impact significatif sur le résultat de I'exericomptable.



